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I. ERASMUS+ TANULMÁNYI ösztöndíj esetén a hallgatók tennivalói 
Kiutazás előtt (nevezés után):

1. Fogadó intézmény honlapjának meglátogatása:

· határidők ellenőrzése

· tantárgylista tanulmányozása

2. Jelentkezés a fogadó intézménynél:

· jelentkezési lap: kitöltési útmutató szerint, határidők betartásával, megfelelő aláírás(ok)kal

· kérdések a fogadó intézményhez:

· időpontok

· szállás

· tantárgylista (ha nincs a honlapon, vagy nem egyértelmű)

· Pontos érkezési – távozási időre rákérdezni!

· Jelentkezni Erasmus+ szociális ösztöndíjra, ha erre lehetősége van.(http://ipc.sze.hu )

· Fogyatékossággal élő vagy tartósan beteg Erasmus hallgatók/oktatók kiegészítő támogatás pályázat, amennyiben indokolt. (http://ipc.sze.hu ) Támogatás csak költségszámla ellenében!
3. Válaszlevél / Fogadónyilatkozat után: 

· aláírt igazolás beszerzése és eljuttatása a SZE Nemzetközi Programok Központnak (NPK), letölthető a honlapról (Igazolás nyomtatvány tanulmányi ösztöndíjat nyert hallgatók számára): aláíratni szakvezetővel és a küldő szakkoordinátorral kell
· Európai Nyelvi felmérő kitöltése (OLS)

· tantárgyak felvétele: Learning Agreement (LA) kitölteni - min. 30 kr/félév a hazaival együtt ebből min. szakmai 15 kr/félév külföldön, és aláíratni a szakkordinátorral  majd elküldeni a fogadóintézménynek aláírásra. A tanulmányok idejét napra pontosan kell beírni!
· ha van olyan tantárgy, ami egybevág az itthoni tanulmányokkal, annak elismerését letisztázni (TO) Kérelmek módjáról, beadási határidőről bővebb információ: TO/NEPTUN

A tárgyakat a következő félévben is el lehet ismertetni!

Minden külföldön teljesített tárgy bekerül a NEPTUN-ba, de csak akkor számít bele a magyar kreditek közé, ha van magyar tárgy megfelelője. 

4. Itthoni tanulmányok:

· aktuális félévre beiratkozni

· halasztani, passziváltatni nem lehet

· kedvezményes tanrendet (ha szükséges) időben elintézni Tanulmányi Osztályon!
Kérelmek módjáról, beadási határidőről bővebb információ: TO/NEPTUN

5. Utazás előtt (kb. 1 hónappal):

· Európai Biztosítási Kártya és/vagy betegség-baleset-poggyász biztosítás 

· utazási kérelem leadása az EHÖK felé (AKIK – Új-Tudástér I. emelet)
NPK-ban ösztöndíj szerződés megkötése a kapott támogatásról (Ig. 101. szoba)

· mindkét intézmény által aláírt Learning Agreement leadása (ha nem előbb)

· aláírt szakvezetői/szakkordinátori engedély leadása (ha nem előbb)

· ösztöndíj utalása (hallgató eldöntheti milyen számlára):

· forintban az ösztöndíjas számlára

· euróban az ösztöndíjas devizaszámlájára (IBAN formátum!)
Külföldi tartózkodás alatt: 
· Módosítás (pl.tantárgymódosítás/hosszabbítás) esetén egyeztetni a szakkordinátorral, aláíratni a LA módosítást majd elküldeni a fogadóintézménynek aláírásra, az aláírt LA-t a NPK-ba eljuttatni.

· online nyelvi kurzust látogatni/használni

· ha bármi gond adódna a NPK-ban jelezni!

Tanulmányok befejezésekor, hazaérkezéskor: 

· Európai Nyelvi záróteszt kitöltése (OLS)

· Letter of participation” aláíratás a fogadó intézmény részéről (ezt a helyszínen kell aláíratni)

· „Certificate/Transcript of records” (bizonyítvány a letett vizsgákról vagy LA „After Mobility” része) leadása

· on-line EU-s beszámoló (automatikus e-mail megy róla)

· utazási számla ellenében felvehető támogatás elszámolása az EHÖK-nél
· Fogyatékossággal élő vagy tartós betegség miatti plusz támogatás költségelszámolását leadni az NPK-nak
· egyéni, képes beszámoló elkészítése a web oldalra, kiadványba
Formanyomtatványok letölthetőek: http://ipc.sze.hu/content/index/id/3845
