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II. ERASMUS+ GYAKORLATI ösztöndíj esetén a hallgatók tennivalói

Kiutazás előtt:

1. Fogadó cég keresése / Jelentkezés a fogadó cégnél: 

· Szakterület/részegység kiválasztása

· önéletrajz, motivációs levél / portfólió elküldése
· kérdések:

· Fogadás ideje, érkezési/indulási időpontok (napra pontosan!)
· szállás

· gyakorlati terv, feladatok

· Jelentkezni Erasmus+ szociális ösztöndíjra, ha erre lehetősége van.(http://ipc.sze.hu )

· Fogyatékossággal élő vagy tartósan beteg Erasmus hallgatók/oktatók kiegészítő támogatás pályázat, amennyiben indokolt. (http://www.ipc.hu ) Támogatás csak költségszámla ellenében!
2. Válaszlevél/Interjú után:

· Learning Agreement for Traineeship (LAT) kitölteni, szakkordinátorral egyeztetni, majd elküldeni a fogadóintézménynek kiegészítésre, aláírásra. A tanulmányok idejét napra pontosan kell beírni! 

· Európai nyelvi teszt kitöltése - OLS (központilag minden hallgatónak e-mailben ment felkérő hozzá)

3. Learning Agreement for Traineeship megállapodás kézhezvétele után (e-mailen is lehet):

· LAT szakkordinátorral aláíratni (ha nem előbb)

· igazolás beszerzése és elküldése az Nemzetközi Programok Központnak (NPK), letölthető a honlapról (Igazolás gyakorlati ösztöndíjat nyert hallgatók számára): aláíratni szakvezetővel, küldő szakkoordinátorral 

4. Itthoni tanulmányok:

· aktuális félévre aktív hallgatói jogviszonyra beiratkozni 

· kedvezményes tanrendet (ha szükséges) időben elintézni Tanulmányi Osztályon!
Kérelmek módjáról, beadási határidőről bővebb információ: TO/NEPTUN

· Szakmai gyakorlat jóváhagyása az illetékes tanszékkel (ha kötelező a gyakorlat)

5. Utazás előtt (kb. 1 hónappal):

· Európai Biztosítási Kártya és/vagy betegség-baleset-poggyász biztosítás
· Felelősségbiztosítás megkötése a gyakorlati időre, ha a fogadó cég nem biztosítja a gyakornokot
NPK-ban ösztöndíj szerződés megkötése a kapott támogatásról (Ig. 101. szoba)

· mindkét intézmény által aláírt Learning Agreement leadása (ha nem előbb)

· aláírt szakvezetői/szakkordinátori engedély leadása (ha nem előbb)

· ösztöndíj utalása (hallgató eldöntheti milyen számlára):

· forintban az ösztöndíjas számlára

· euróban az ösztöndíjas devizaszámlájára (IBAN formátum!)

Külföldi tartózkodás alatt: 
· Módosítás (pl. hosszabbítás) esetén egyeztetni a szakkordinátorral, aláíratni a LAT módosítást majd elküldeni a fogadóintézménynek aláírásra, az aláírt LA-t a NPK-ba eljuttatni.

· online nyelvi kurzust látogatni/használni

· ha bármi gond adódna a NPK-ban jelezni!

Hazaérkezés után

· Európai Nyelvi teszt kitöltése (OLS)

· on-line beszámoló az EU felé (automatikus e-mail megy róla)

· „Letter of participation” leadása az NPK-nak

· bizonyítványok másolatának leadása NPK-nak (Learning Agreement for Traineeship „After Mobility” fejezete)

· utazási számla ellenében pályázható támogatás elszámolása az EHÖK-nél
· Fogyatékossággal élő vagy tartós betegség miatti plusz támogatás költségelszámolását leadni az NPK-nak
· egyéni, képes beszámoló elkészítése a web oldalra, kiadványba

Formanyomtatványok letölthetőek: http://ipc.sze.hu/content/index/id/3845
