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1. Erasmus+ program

Az Erasmus+ Program f6 célja a felsdoktatdsi intézmények europai egyiittmiikddésének
tamogatasa, a koz0s oktatasi tevékenységek osszehangolasa, a hallgatoi tanulmanyi, szakmai
gyakorlati, oktatdi €s a személyzeti mobilitas elOsegitése.

Jelen eljarasrend az Erasmus+ Program Europan beliili (KA131) és Eurdpan kiviili (KA171)
mobilitasok és programok Széchenyi Istvan Egyetemen (SZE) torténé megvaldsitasat
szabalyozza ¢€s segiti.

Fogalommagyarézat:

- Erasmus Charter for Higher Education (ECHE): Az Erasmus+ programban az eurdpai
egylittmiikodés keretdokumentuma a felsdoktatasi intézmények szdmara, amely a
megvaldsitas altalanos eljarasi szabalyait rogziti.

- Erasmus+ Palyazati Utmutato (Erasmus+ Program Guide): Az Erasmus+ program szabalyait
lefektet6 kézikonyv, 1d.: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hu/node/2700 (A Palyazati
Utmutatéra vonatkozo értelmezési problémak esetén az angol nyelvii verzié az iranyado).

- Kreditatviteli Bizottsag (KAB): A kreditatviteli kérelmekrol ez a testiilet dont a TV Sz-ben
meghatarozottak szerint.

- Nemzetkozi Programok és Alumni Kézpont (NPAK): Az Erasmus+ Program
megval6sitasaval kapcsolatos intézményi feladatokat ellatd kozponti szervezeti egység.

- Mobility Tool+ (MT+): Az Eurdpai Bizottsag programmenedzsment/adatszolgaltatas
céljabol kifejlesztett online feliilete, melyhez a Nemzeti Iroda engedélyével az intézményi
koordinatornak van hozzéaférése.

Beneficiary Module (BM): Az Eurdpai Bizottsag programmenedzsment/adatszolgaltatas
céljabol kifejlesztett online feliilete, melyhez a Nemzeti Iroda engedélyével az intézményi
koordinatornak van hozzaférése.

- Nemzeti Iroda (NI): 1d. Tempus Kozalapitvany.

- ORS kéd: Az intézmény egyedi, 9 szamjegybdl 4ll6 azonositoja, amelyet minden, Erasmus+
palyazat soran koteles hasznalni. Minden intézmény csak egyetlen ORS koddal rendelkezhet.
A SZE ORS kédja..

- Projektmenedzsment Kézikonyv: A Tempus Kozalapitvany altal kiadott dokumentum,
amelyben az Erasmus+ KA1-es mobilitasi programra vonatkozo szabalyokat, informaciokat
foglaltak ossze.

- Tempus Kozalapitvany (TKA): A 2021-2027 kozott tartd idészakban az Erasmus+ Program
megvalositasaért Magyarorszagon felelds Nemzeti Iroda (NI).

Erasmus Intézményi Mobilitasi Fopalyazat
A Tempus Kozalapitvany (TKA) évente kozzéteszi az Erasmus Intézményi Mobilitasi

palyazati felhivast az adott tanévre vonatkozoan. A Széchenyi Istvan Egyetem a mobilitasi
fopalyazatanak benyujtasa minden meghirdetett alkalommal a Nemzetk6zi Programok és
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Alumni Koézpont Mobilitasi és Osztondij Osztalyanak — az Erasmus Kkari koordinatorok
kozremiikddésével — feladata, amennyiben az Egyetemen a palyazat feltételei rendelkezésre
allnak. A palyazat feltételei a mindenkori palyazati felhivasban talalhatoak.

1.1. Az intézményi mobilitasi palyazati felhivas célja

Az Erasmus+ célja, a programban palyazni jogosult magyar felsdoktatasi intézmények
nemzetk6zi mobilitassal kapcsolatos tevékenységének pénziigyi tamogatasa az adott
tanévben, annak érdekében, hogy a palydzatban érintett europai és Eurdpan kiviili orszagok
hallgatoi, oktatdi és személyzeti mobilitas nagysagrendje novekedjen és mindsége javuljon.

1.2. A palyazasra jogosult intézmények kore

Azok az allamilag elismert magyar felsGoktatasi intézmények nyujthatnak be intézményi
mobilitasi fopalyazatot, akik az adott palyazati ciklusban elnyerték az Eurdpai Bizottsag
,,Erasmus Charter for Higher Education (ECHE)” palyazatat.

A 2021-2027 Erasmus+ programjaban a Széchenyi Istvan Egyetem is rendelkezik ECHE-vel,
melynek hivatkozasi szama: 101013750 — SZE-LIGHT-ECHE-2020

1.3. Dontéshozatal és szerzodéskotés

A megpdlyazott tevékenységekrdl ¢€és a tadmogatds Osszegérél az Erasmus+ program
magyarorszagi koordinatora, a Tempus Kozalapitvany (TKA) dont. Az adott palyazati
idészakra vonatkoz6 tdmogatasi szerz0dés a TKA és a SZE kozott jon 1étre €s a tAmogatési
idészakban megvalositott tevékenységekre nyijt tdimogatast.

2. Az Erasmus+ program intézményi megvaldsitasara vonatkozé eljarasi szabalyok

Az Erasmus+ program keretében torténd nemzetkozi egyiittmiikdodés, valamint a program
egyetemi szintli megvalositdsdnak altalanos eljarasi szabalyait az Erasmus+ program
szabalyrendszere hatarozza meg.

Az Egyetem az ,Erasmus Charter for Higher Education (ECHE)” alapjan a tervezett
centralizalt projektjeinek megvalositdsara az Eurdpai Bizottsagtdél palydzhat tdmogatast,
decentralizalt tevékenységeinek pénziigyi tamogatasat pedig a Tempus Kozalapitvany
Nemzeti Irodatol igényelheti.

Az ,Erasmus Charter for Higher Education (ECHE)” mellett az Egyetem bilateralis
megallapodasokat kot ,,ECHE”-vel rendelkezé intézményekkel, amelyek rogzitik az
intézmények kozotti egylittmiikodés, valamint a hallgatoi és munkatarsi mobilitas kereteit. A
bilateralis szerzodéseket barmelyik érintett fél (oktatd, dolgozo, hallgatd) kezdeményezheti,
de alairasara csak az Egyetem vezet6sége jogosult. A kétoldali mobilitasi szerzédések
iigyintézése, archivalasa a Nemzetkozi Programok ¢s Alumni Kézpont feladata.

Az Egyetem az Erasmus programot az Erasmus+ Palyazati Utmutatoban foglalt alapelveknek
megfeleléen valositja meg. (https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hu/node/2700)

Erasmus Kézikonyv 2021-27 2



SZECHENYI
ECYETEM

UNIVERSITY OF GYOR e

Z

2.1.  Intézményi dontéshozatal — feladatok rendszere és 6sszhangja

A Széchenyi Istvan Egyetemen dontési jogkore és alairasi joga az Egyetem vezetdségének
(Elnok-Elnokhelyettes) egylittesen van.

Az Erasmus+ programmal kapcsolatos operativ és adminisztrativ iigyekben az Egyetem
vezetdsége altal megbizott Nemzetkozi és Stratégiai Kapcsolatokért Felelos Elnokhelyettes
hozhat dontést. Az egyéni kedvezményezettekkel kotendd szerzodéseket az Egyetem
vezetGsége (Elnok-Elnokhelyettes) egyiittesen irja ala.

Az Elnokhelyettes az operativ és adminisztrativ ligyekben Erasmus intézményi koordinatort
nevez ki, aki az Erasmus+ intézményi palyazat koordinaciojat ellatja és a palyaztatd
szervezetekkel, partneregyetemekkel, mobilitasban résztvevékkel a kapcsolatot tartja. Az
Erasmust intézményi koordinator munkajat az Erasmus Bizottsag segiti. (Az Erasmus
Bizottsag miikodését, sszeallitasat az 5.2-es pont szabalyozza)

A program megvalositasaval kapcsolatos szakmai és technikai informaciokat az intézményi
koordinator kapja meg az Erasmust+ Nemzeti Irodatol (Tempus Kozalapitvany), melyet
pontos instrukciok kiséretében tovabbit az Erasmus+ mobilitassal foglalkozo kollégaknak és
az Erasmus Bizottsag tagjainak.

A munkafolyamatok pontos Osszehangolasa érdekében az intézményi koordinator minden
szemeszterben Erasmus értekezletet tart az Erasmus Bizottsag szamara, illetve napi
Osszekottetésben all vele elektronikus levelezés forméjaban. A koordinatori taldlkozokrol
jegyzOkonyv, vagy emlékeztetd, feljegyzés késziil.

A Széchenyi Istvan Egyetemen kozponti iranyitassal, centralizalt modon torténik az Erasmus
Program miikddtetése.

3. Az Erasmus Program szervezeti rendszere / az intézményi Erasmus menedzsment

Az Erasmus Program megvalositasaval kapcsolatos feladatokat az Erasmus intézményi
koordinator, az Erasmus Bizottsag €s a Nemzetk6zi Programok és Alumni Koézpont, mint
palyazati asszisztens tevékenységével latja el.

3.1. 5.1. Az intézményi Erasmus koordinator feladatai:

e A megvaldsitja az egyetemen beliil az Erasmus programot, ennek érdekében kidolgozza
az adott évre vonatkozé stratégiai elveket és koordinalja a Karokon, Intézeteken folyo
Erasmus tevékenységet.

e Koordinalja az intézményi palyazat 6sszeallitasat.

e Koordindlja és jovahagyja az évkdzi és évvégi tevékenység pénziigyi lezarasat,
értékelését, valamint a tartalmi beszamolot.

e Eldkeésziti és kozvetiti a megvaldsitassal kapcsolatos szabéalyokat, feladatokat.

e Jovahagyja és meghirdeti intézményen beliil a Hallgat6i, Oktatoi, Személyzeti Mobilitési
palyazatot.

e Figyelemmel kiséri az FErasmus program valtozasait, melyeket megvalosit az
intézményben.
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e Kapcsolattartas a rektorral, dékannal, igazgatoval, a palyazati asszisztenssel (Erasmus
Bizottsaggal és a Nemzetkozi irodaval), a Gazdasagi Foigazgatoval, illetve a hallgatoi
képviselettel és a partnerintézmények intézményi koordinatoraival.

e Részt vesz a programmal kapcsolatos hazai €s nemzetk6zi konferencidkon, talalkozokon.

o Ertékelés, beszamolas.

3.2. Az Erasmus Bizottsag (szakkoordinatorok)

Az intézményi Erasmus koordinator az Erasmus-program egyetemi szintii feladatainak
feliigyeletére, a mobilitas végrehajtasaval kapcsolatos dontések meghozatalara, valamint a
program hatékony szervezése érdekében Erasmus Bizottsagot mitkddtet.

A Bizottsag tagjai a szakkoordinatorok. A szakkoordinatorokat az intézményi koordinator
javaslatara a dékan/igazgatd nevezi ki az egyiittmiikodésre, az adott szakokat gondozd
karok/intézetek oktatoi/munkatarsai koziil. Altalanos feladatuk, hogy tajékoztassék a
kar/intézet szakcsoportjaiba tartozo hallgatokat, oktatokat és adminisztracios személyzetet a
mobilitasi palyazattal kapcsolatban, segitsék az Erasmus pdalyazat lebonyolitasat és az
intézményi koordinator dontését.

Az Erasmus Bizottsdg 0Osszehivasanak tovabbi célja, hogy az egyetemen foly6d szakok
érdekképviselete az intézményi megvaldsitas soran ne sériiljenek.

A Bizottsag elnoke a mindenkori Erasmus intézményi koordinator. Az Erasmus Bizottsag
tagjainak névsorat a 2.sz. melléklet tartalmazza.

3.3.  Erasmus Bizottsag feladatai:

e Kapcsolattartas az intézményi koordinatorral, palyazati asszisztenssel, dékannal,
igazgatoval, tanszékvezetOvel, kari/intézeti, tanszéki koordinatorokkal és a mobilitas
résztvevoivel.

o K¢toldalu szerzddések kezdeményezése, elokészitése.

e A mobilitasi palyazatok meghirdetésével, palyazattal kapcsolatos tajékoztatas.

e A program Kari/intézeti szinti mikodtetésének megszervezése, végrehajtasanak
eldsegitése.

e Kiutaz6 hallgatok tanulményi tervének és kiilfoldi tanulmanyi teljesitésének jovahagyasa.

e Javaslatot tesz a bejovo hallgatok fogadasara.

e Bejovo hallgatdk tanulményi tervének és kiilfoldi tanulmanyi teljesitésének jovahagyasa,
kapcsolattartas és tajékoztatas az érintett oktatokkal, tanszékvezetdkkel.

e Dokumentumok nyilvantartasa, tovabbitasa a Nemzetk6zi Programok és Alumni Kozpont
felé.

e A megvaldsitott feladatokrol torténd beszamolas, adatszolgaltatas az intézményi
koordinator szamara.
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3.4. A Nemzetkézi iroda feladatai:

Kapcsolattartas a Nemzetkozi és Stratégiai Kapcsolatokért Felelds Elnokhelyettessel, az
intézményi koordinatorral, a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosaggal, az Erasmus
Bizottsaggal (szakkoordinatorokkal) a mobilitas résztvevéivel, illetve
programasszisztensekkel, kiilf61di partneriskolak Erasmus/nemzetkdzi felelGseivel,
valamint az adminisztrativ-technikai lebonyolitas érdekében a Tempus Ko6zalapitvannyal.
Elokésziti €s terjeszti az intézményen beliili mobilitasi palyazatokat, ezzel kapcsolatban
tajékoztatokat szervez.

Kezeli a beérkezett egyéni palyazatokat, azokat formailag ellendrzi.

Tamogatasi Szerzddések elokészitése a mobilitds résztvevdivel.

Tamogatasi Szerz6dés teljesitésének adminisztraldsa, dokumentumok bekérése,
archivélasa.

Kezeli a bejovo Erasmus hallgatok/oktatok palyazatait.

A rendelkezésre all6 informacidk alapjan osszeéllitja az intézményi palyéazatot.

El6késziti az évkozi és évvégi pénziigyi, valamint tartalmi beszamolot.

Az intézményi koordinator iranyitasaval Osszeallitja, elkésziti és benyujtja a programmal
kapcsolatos dokumentumokat a rendelkezésre allo adatok alapjan.

Figyelemmel kiséri a hataridéket ¢és gondoskodik a programmal kapcsolatos
dokumentéci6 nyilvantartasarol.

Az Erasmus program leirasat, aktualis hireit tartalmaz6 honlap folyamatos frissitése.

3.5.  Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag:

Kezeli a programhoz kapcsolodd bankszamlakat, banki kapcsolatot tart fenn.
Az Erasmus programmal kapcsolatos pénziigyi tranzakcidk lebonyolitasa.
Az intézményi koordinatort tdjékoztatja a pénziigyi folyamatokrol.

Szamlak kezelése.

Beérkez6 Osszegek fogadasa.

Adatszolgaltatas a Pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez.

Nyilvantartas kiilon témaszamon/elkiilonitett bankszamlan.

3.6. Dékan/Igazgato

Sajat eszkozeivel eldsegiti a hallgatok/oktatok/tanszékek részvételét az Erasmus
programban

Az Erasmus koordinator javaslatara kinevezi a kar/intézet szakcsoport(jai)hoz tartozéd
szakkoordinatort.

Oktatoi eldmenetel/kitiintetés/eléresorolas/teljesitményértékelés soran figyelembe veszi
az aktiv Erasmus részvételt, kiilfoldi oktatok fogadasat, idegen nyelvii tananyag
gondozasat.
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3.7. Tanszékvezeto

e Sajat eszkozeivel eldsegiti a tanszékhez tartozo hallgatok/oktatok részvételét az Erasmus
programban.

e Tanévenként aktualizalja az idegen nyelven oktatott tantargylistakat.

e Elomozditja a kiilfoldi hallgatok fogadéasat, az idegen nyelven oktatott targyak
oktatasanak megoldasaval.

e A rendelkezésre allo lehetoségeknek megfelelden eldsegiti a kiutazd hallgatok kiilfoldi
tanulmanyainak elismerését.

e Oktatoi eldmenetel/kitlintetés/eléresorolas/teljesitményértékelés soran figyelembe veszi
az aktiv Erasmus részvételt, kiilfoldi oktatok fogadasat, idegen nyelvli tananyag
gondozasat.

3.8.  Hallgatdi szervezetek: Egyetemi Hallgatéi Kiiliigyi Bizottsag (EHKB)

Segitségnyujtas a kiutazo és beérkezo hallgatoknak.

Aktiv részvétel az orientacios programok, Erasmus napok szervezésében.
Szabadidds és kulturalis programok szervezése.
Tajékoztatd-népszerlsitd programok szervezése.

4. Az Erasmus mobilitasi Program megvalositasanak folyamata:

4.1. Az Erasmus program finanszirozasi rendje:

Forras: a Nemzeti Iroda 4ltal jovahagyott timogatas.

A Nemzetko6zi Programok és Alumni K6zpont februarban intézményi Fépalyazatot nyujt be a
kovetkezd tanévre vonatkozoan. A palydzatban szerepld mobilitasi adatokat az intézményi
koordinator jovahagyasaval az el6zd évi adatok, valamint a Nemzeti Iroda altal adott
utmutat6 alapjan hatdrozza meg.

4.2. Az intézményen beliili mobilitasi palyazatok kiirasa

Mint az egész munkafolyamat, ez is centralizéltan torténik a Széchenyi Istvan Egyetemen. A
palyazati felhivast e-mailben, illetve az egyetemi, hallgatéi honlapokon is kozzétessziik,
valamint kifiiggesztjiik a tanszékek és Nemzetkozi Programok és Alumni Kozpont
falijsagaira, tovabba a hallgat6i elektronikus nyilvantartdsi rendszer hirlevelén keresztiil is
hirdetjiik.

A palyazati felhivasban egyértelmlien meghatarozott a palyazok kore, a prioritasi elvek és a
kivalasztasi szempontok. A hatariddre beérkezett palyazatokat formai biralat utan az Erasmus
Bizottsag biralja el és dont a tamogatottak személyérdl és a timogatas meértékérol.

Az Egyetem januar honap folyaman irja ki a mobilitasi tevékenységekre vonatkozo hallgatoi
palyazati felhivast a teljes kovetkezO tanévre. A palyazatokat on-line rendszerben lehet
benyujtani (https://ipc.sze.hu/kezdolap). Beadasi hataridé: marcius. Ha a marciusi forduloban
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elnyert palyazatok szama ezt megengedi/sziikségessé teszi, szeptemberben potpalyazat irhatéd

ki.

Oktatok és adminisztrativ személyzet esetében a palyazat meghirdetésének ideje szeptember

hénap, a beadasi hataridd: oktober.
4.3.

A palyazok kivalasztasanak menete:

Az Erasmus Bizottsag hivatott eldonteni a kiutazok személyét és a tdmogatas mértékét az

alabbiak alapjan:

Hallgatoi Palyazat (Isd. 2. mell.)

Oktatoi, Adminisztrativ személyzet Palyazat

Elbiralasanak szempontjai
= Tanulmanyi atlag.
= Nyelvi teljesitmény.

= Extra teljesitmények
tanulméanyi  versenyek,
egyéb tarsadalmi munkak stb.).

(mentor,

»  Onéletrajz

= Motivacios levél

TDK,
sporteredmények,

Elbiralas szempontjai:

= Megszerzendd tapasztalat hasznossaga
intézményi szempontbal.

» Megszerzendd tapasztalat hasznossaga
egyéni szempontbol.

= Mennyire illeszkedik az  egyetem

crer

Az elbiralas/kivalasztas menete, ideje:

Erasmus 0sztondij

A (tanulmanyi ¢és szakmai gyakorlati) hallgatoi
palyazatok véleményezését, pontozasat és sorrendbe

allitasit az  Frasmus  Bizottsag  tagjai,

a

szakkoordinatorok kozremiikodésében aprilis végéig
elvégzik. A veégsd hallgatoi sorrend kialakuldsa utan az
Erasmus Bizottsag kialakit egy algoritmust (igazodva

az EU altal javasolt orszagonkénti

hallgatoi

Osztondijak nagysadgdhoz ¢s a rendelkezésre allo
forrasokhoz — a Nemzeti Iroda majus-junius ho
folyaman értesiti az egyetemet az Intézményi

Fopélyazat elbiralasarol, illetve a  mobilitasi
keretOsszegek ~ nagysagarol),  mely  alapjan

meghatarozza, hogy mennyi 6sztondijas hallgatot tud

kikiildeni az egyetem a kérdéses tanévben.

Az elbiralas/kivalasztas menete, ideje:
Erasmus 0sztondij

Az  Oktatéi palyazatok elbiralasat a
Nemzetkozi Programok és Alumni Kozpont
végzi saz Egyetem nemzetkoézért felelds
vezetdjének jovahagydsaval, lehetdség szerint
november végéig, egy algoritmust kialakitva
(igazodva az EU Aaltal javasolt orszagonkénti
oktatdi heti Osztondijak nagysagédhoz ¢és a
rendelkezésre allo forrasokhoz — a Nemzeti
Iroda majus-janius ho folyaman értesiti az
egyetemet az  Intézményi  FOpalyazat
elbiralasarol, lletve a mobilitasi
keretosszegek nagysagarol). Ez alapjan
meghatarozza, hogy mennyi 0sztondijas
oktatdt, illetve adminisztrativ személyzeti
munkatdrsat tud kikiildeni az egyetem a
kérdéses tanévben.
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Maradvany forrasok felosztéasa:

Ha az esetleges visszamondasokbdl, vagy a
nemzeti szinten kozpontilag  meghirdetett
maradvanyok palyazasabol plusz forras keriil az
egyetem rendelkezésére az Erasmus Bizottsag a
felosztasnal az alabbi prioritasi sorrendet veszi
figyelembe:

» Osztondijas periodus anyagi tdmogatas
nélkiili hosszabbitasa.

= Az elnyert palyazat moddositasabol eredd
kiegészités.

» Osztondij  nélkiill  kiutazd6  hallgaté
tamogatasa.

Maradvany forrasok felosztéasa:

Ha az esetleges visszamondasokbdl, vagy a
nemzeti szinten kozpontilag meghirdetett
maradvanyok palyazasabol plusz forras keriil
az egyetem rendelkezésére az Erasmus
Bizottsag a felosztasndl az alabbi prioritasi
sorrendet veszi figyelembe:

= Az elnyert palyazat modositasabol eredd
kiegészités.

» Osztondij nélkiil  kiutazd6  oktato/
személyzet tamogatésa.

Az elbirdlds soran a bizottsagi iilésrdl jegyzokonyv késziil, ezt kdvetden a végsd sorrendet a
Nemzetkdzi Programok és Alumni Kozpont honlapjan is nyilvanossagra hozza a Bizottsag
(altalaban 5 munkanapon beliil). Minden palyazo irdsban kap értesitést az eredmények

kozzétételérol.

A mobilitasi palyazatokkal kapcsolatosan felmeriilé esetleges Osszeférhetetlenséget kizarjuk
oly modon, hogy amennyiben a palyazo tagja, vagy hozzatartozoja az Erasmus Bizottsagnak,
a vele kapcsolatos dontéshozatalban hozzaszolasi és szavazati jogaval nem élhet. Az Erasmus

Bizottsag objektiven vizsgal és dont.

A Széchenyi Istvan Egyetem sem a mobilitasi palyazatok meghirdetése, sem a palyazatok
elbiralasa soran nem tesz kor, faj, nem, nemzetiség vagy vallasi hovatartozas szerinti

kiilonbséget a palyazok kozott.
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4.4. Egyéni Tamogatasi Szerzodések és azok médositasi folyamata:

A mobilitasi palyazat egyéni kedvezményezettjével az Erasmus intézményi koordinator kot
tamogatasi szerz0dést a kiutazast megel6z6en maximum 1 honappal. Amennyiben az eredeti
elnyert palyazathoz képest id6 kozben a szerzddés fobb részeit érintd modosulas torténik
(fogadd intézmény, idGtartamvaltozas), ez az elnyert timogatasi Osszeg modositasat idézheti
el6. Amennyiben a valtozast kovetden a modositott 0sszeg az eredetinél kevesebb (pl.
rovidebb periddus, alacsonyabb ,arszinvonali” orszag) a szerzédésben az alacsonyabb
tdmogatasi 0sszeg keriil feltiintetésre. Amennyiben a valtozas alapjan magasabb tamogatasi
Osszeg illetné meg a kedvezményezettet, az 0Osszeg a szerzddésben nem modosul
automatikusan, de az esetleges potosztondij felosztdsa soran prioritdst élvez a
kedvezményezett.

4.5. Tamogatasi szerzodés kotésének feltételei:

Hallgatok (Tanulmanyi és Gyakorlati) Oktato, adminisztrativ személyzet
» fogadolevél = Fogadodlevél/képzési szerz8dés
= Learning Agreement = Mobility Agreement

= szakfeleldsi és szakkoordinatori engedély

4.6. Osztondijas idétartam hosszabbitasa

Hallgatéi mobilitasnal a hallgatonak joga van az Erasmus 0Osztondijas periodust
meghosszabbitani, de azt mind a fogad6, mind pedig a kiild6 intézmény részérdl irasban is
jova kell hagyni. Fogadd fél részérdl a partnerintézmény Erasmus-koordindtora, kiildo fél
részérdl a kiildé Erasmus szakkoordinator ¢és a szakfelelés hagyja jova a hosszabbitast. Az
0sztondij hosszabbitdsa nem jar automatikusa az anyagi tAmogatas ndvekedésével.

A tamogatasi szerzddésen feliil a tanulmanyi szerz6dés is fontos részét képezi a hallgatoi
mobilitasnak, melyet a kiildd intézmény részérdl a kari és a tanszéki koordinatorok hagynak
jova.

Oktatok/Személyzet esetében nincsen mod az 6sztondijas idétartam meghosszabbitasara. A
tdmogatott Erasmus iddtartam mindkét esetben maximum 5 nap.
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A mobilitasi tevékenység lezarasa:

Tamogatasi szerzddés teljesitésének feltétele:

Hallgatok (Tanulmanyi és Gyakorlati) Oktato, adminisztrativ személyzet

Mindkét fél altal aldirt Tanulmanyi | = Igazolds a fogadointézménynél teljesitett

Szerz6dés, oktatésrol, képzésrol,

tanulmanyi igazolas a|® on-line beszdmolo.

fogadO{ntezmc?nyne} 2 teljeS}tetF = szervezeti egys€g specifikus beszamolo
tanulmanyokrol, vizsgakrol, tanulmanyi

idészakrol, (admin. személyzet)

on-line hallgatéi beszamolo.

4.7. Kiilfoldon szerzett kreditek elismerése

Az Erasmus program keretében az eurdpai felsOoktatasi intézményekben képzésben részt
vevO hallgat6 az adott félévben altala felvett targyaknak (el6adas, gyakorlat, tréning) a félévre
esO latogatds és szamonkérés alol felmentést kérhet a Tanulmdnyi Osztilyon keresztiil
(Kedvezményes tanrend iranti kérelem TVSZ 548).

Amennyiben a hallgat6é a felvett targyra nézve, az Erasmus program keretében kiilfoldon
teljesitett tanulmanyai alapjan kreditelismerést kivan érvényesiteni, akkor a megfeleld
igazolasok benyujtasaval a Tanulméanyi Osztalyon keresztiil kreditelismerésre irdnyuld
kérelmet tehet (Kreditatviteli kérelem). A kiilfoldi tanulményok elismerésére és
kreditbeszamitasara az Egyetemi TVSZ. 1. mellékletében meghatarozott altalanos szabalyok
vonatkoznak.

4.8. Bejovo Erasmus hallgatok fogadasa

Erasmus partnerintézményektdl érkezd hallgatokkal kapcsolatos adminisztracios feladatokat a
Nemzetkozi iroda latja el. Tanulmanyi kérdésekben a bejové hallgatdo szaknak megfeleld
szakkoordinatorral, az érintett oktatoval és/vagy annak tanszékvezetdjével tud egyeztetni.
(Isd. 2. melléklet)

5. Jogorvoslat
Jelen Kézikonyv szabalyainak alkalmazasa tekintetében jogorvoslati eljaras kezdeményezhetd

els6 szinten az Erasmus intézményi koordinatornal, mésodik szinten a Nemzetkozi
Programok és Alumni K6zpont vezetdje jogosult intézkedni.
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1.sz. melléklet

A Széchenyi Istvan Egyetem
Erasmus Bizottsaganak tagjai
2021-2027

Kalamar Bianka
Erasmus Intézményi koordinator | Mobilitasi és Osztondij Osztaly
Nemzetkozi Programok és Alumni Kozpont

Kar Szakkoordinatorok
Epitész-, Epit6- és Lazanyi Andrea
Kozlekedésmérnoki Kar (Ko6zlekedésépitési és Vizmérnoki Tanszék)

Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi | Kiss-Leizer Réka

Kar Kari Titkarsagi Referens
Nagy Szilvia
Gépészmérméki, Informatikai és | (Tavkozlési Tanszék)
Villamosmérnoki Kar Zoghi-Horvéth Helga
(Tavkozlési Tanszék)
Egészség- és Sporttudomanyi Kiss Suranyi Balazs
Kar (Egészség- és Apolastudomanyi Tanszék)

Ruppert Istvan

Miveszeti Kar (Széldhangszerek és Miivészetelmélet Tanszék)

Jogtudomanyi Kar (Kereskedelmi és Agrarjogi Tanszék)
AUDI Hungaria Jarmtimérnoki | Pesthy Mark
Kar (Bels6égésit Motorok és Jarmiihajtasok Tanszék)

Dr. Sz6ke Julianna
(Nemzetkdzi Tanulmanyok és Kommunikacio

Apéczai Csere Janos Pedagogiai, Tanszék)

Human- és

Tarsadalomtudomanyi Kar Oroszné Hank Katalin

(Nemzetko6zi Tanulmanyok és Kommunikacio
Tanszék)

Molnéar Zoltan
Albert Kazmér (Novénytudomanyi Tanszék)

Mosonmagyarovari Kar Kalman Edina

Kari Titkarsagi Referens
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Erasmus hallgatékkal kapcsolatos feladatok

Kimené hallgato

Mikor

Hallgato feladata

Erasmus szakkoordinator feladata

Oktat6 feladata

Kiutazas el6tti
félévben

1. Fogad6 intézmény honlapjanak meglatogatasa:
- Hatarid6k
- Tantargylista

Az Erasmus 0sztondijszerz6dés feltétele (a
TVSZ) szerint a szakfelelos €s az Erasmus
szakkoordinator engedélye a kiutazashoz.
(formanyomtatvany alairasa)

Amennyiben valamelyik Erasmus
intézménynél kapcsolattarto, a hallgatok
tajékoztatasa specialis kérdésekben.

2. Jelentkezés a fogado intézménynél
- jelentkezési lap
+ kérdések: - idépontok
- szallas
- tantargylista (ha nincs a honlapon, vagy
nem egyértelmil)

Kiutazo hallgato tanulmanyi tervének
ellendrzése.

3. Valaszlevél / Fogadonyilatkozat utan:
- Igazolas beszerzése

* szakvezetdi engedély

* kiild6é koordinator engedély

4. Tantargyak felvétele

ha van olyan, ami egybevag az itthoni tanulmanyokkal,
annak elismerését letisztazni, ha nincs, akkor
valaszthatdba lehet csak felvenni.

Itthoni tanulmanyok:

- aktualis félévbe beiratkozni

- halasztani nem lehet

- kedvezményes tanrendet (ha sziikséges) idoben
elintézni!

Beadasi hataridd: a félévet megel6z6 vizsgaiddszak
utols6 napja

Erasmus Kézikonyv 2021-27

Amennyiben a kiutazas utan modosul a
tanulmanyi terv, azt a hallgatonak a
szakkoordinatorral egyeztetnie kell.
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Kedvezményes tanulmanyi rend elbiralasa az
érintett oktatok esetében, ha a kiutazo
hallgat6 felmentést kér az oralatogatasi
kotelezettség alol, illetve ha vizsgaid6szak
utani vizsgaidépontot kér.
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Mikor Hallgato feladata Erasmus szakkoordinator feladata Oktato feladata

Utazas el6tt 1
hénappal

- Osztondij szerzédés megkotése a kapott timogatasrol
- tanulmanyi szerzddés megkotése a
felvehetd/elismerhetd targyakrol (amennyiben szeretné,
ha a kiilfoldon felvett targyak bekeriiljenek a hazai
indexébe, kérelmet kell benyujtania a Tanulmanyi
Osztalyhoz ,,Vendéghallgatoi jogviszony” létesitésére).
Beadasi hatarid6: 6szi félévre augusztus 25., tavaszi
félévre: december 1.

A kovetkezo félévben is el lehet ismertetni!

- 0sztondij utalasa:

§ forintban az 6sztondijas szamlara

§ a hallgatd nevére sz016 devizaszamla

- utazasi kérelem lead4sa a EHOK felé

Osztondij idétartama
alatt

Felvett targyak orainak latogatasa, részvétel a
konzultaciokon, a szemeszter végén a vizsga és egyéb
kotelezettségeknek eleget tenni.

Hazautazast kovetéen

- on-line beszamold a Tempus Kozalapitvany felé

- bizonyitvanyok masolatanak leaddsa NPAK részére
- utazasi szamla ellenében felvehetd tamogatas
elszamolasa az EHOK-nél

- egyéni, képes beszamolo elkészitése a web oldalra,
kiadvanyba (nem kotelezd)

A kiilfoldi tanulmanyokrol sz6l6 bizonyitvanyok
ellendrzése

Kedvezményes tanulmanyi rend szerinti
hallgatok levizsgéztatasa a vizsgaidészakon
kiviil. Min. 75 %-ban azonos kiilfoldi targyak
elismerése a hazai tanulmanyokban.

Erasmus Kézikonyv 2021-27
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Bejové hallgato
Mikor Hallgato feladata Erasmus szakkoordinator feladata Oktato feladata
, o A félév eldtt ellendrizni az mobilitasra érkezs | 22 Altala oktatott idegennyelvi trgy
Tantargy meghirdetési . . . o meghirdetése a NEPTUN-on keresztiil. Az
i hallgatoknak meghirdetett tantargyak listajat a . . L . w1s
iddszakban . idegennyelvil tantargyi tematika feltoltése és
NEPTUN-on keresztiil. S . 1
jovahagyasa az adott félévre.
_IHII;fa:IZdeO}ﬁu megldtogatdsa: A tanszékek altal felajanlott idegennyelvi
- Tantargylista targyak listajanak ellenérzése (ha sziikséges)
Jelentkezési
hatarid6ig: L .
(november 1 2. On-line jelentkezés (ipc.sze.hu) Nemzetkozi iroda értesiti a jelentkez6krél az Amennyiben van felajanlott idegennyelvii
junius 1.) Erasmus szakkoordinatort, a szakkoordinator kurzusara hallgatoi jelentkezés, azok kezelése

+ kérdések:
- tantargylista (ha nincs a honlapon a keresett targy,
vagy nem egyértelmil)

veszi fel tanulmanyi kérdésekben a kapcsolatot a
hallgatdval és az érintett hazai oktatoval.

(konzultacids/eléadas idépontok
meghatarozasa, kotelezd/ajanlott irodalom)

Erkezés elétt 1
hénappal

Tantargyak felvétele (Learning Agreement -LA):

- kozzétett listabol targyat valasztani

- a kitoltott LA-t elektronikus formaban és postai uton
megkiildeni

Az Erasmus szakkoordinator fogja 6ssze a
hallgat6 tanulmanyi tervét. Felveszi a kapcsolatot
az érintett oktatokkal, és tajékoztatja dket a
kiilfoldi hallgatok szandékarol és az oktatod
dontésének értelmében jar el.

Az oktato tajékoztatja a koordinatort/hallgatot a
targy felvételérdl, ami utan aldirhatja a
szakkoordinator a LA-t.

A szakkoordinatort tajékoztatja, hogy az
adott tantargyat az adott félévben a kiilfoldi
hallgatok szamara oktatja-e.

Amennyiben nincs felajanlott idegennyelvii
kurzusa az adott félévben, de a bejovo
hallgat6 szeretné felvenni kurzusat a
szakkoordinator kérésére az oktatd
kiajanlhatja a kurzust, de el is utasithatja.
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Erasmus diakok oktatasa, konzultacio
megtartasa, idegennyelvii oktatasi anyag
ajanlasa, tajékoztatas a targy teljesitésének
feltételeirdl,

Osztondij lejaratakor

A vizsgaidGszakban eleget tesz
vizsgakotelezettségeinek. Leadandd dokumentumok a
Nemzetkozi Programok és Alumni Kézpont részére:
-Letter of Participation

-Transcript of Records

-EU Online Survey
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